Rozdzial IV
ZAKRES ZADAN I KOMPETENC]I WOJEW(’)DZKIEGO INSPEKTORA,

JAKO KIEROWNIKA WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU TRANSPORTU DROGOWEGO

§10

. Wojewddzki Inspektor kierujac Inspektoratem zapewnia wykonanie w imieniu Wojewody
zadan i kompetencji Inspekcji na obszarze wojewddztwa opolskiego okreslone
przepisach, zgodnie z ogdlnymi kierunkami dziatania Inspekcji ustalonymi przez
Gtébwnego Inspektora.

. Wojewoddzki Inspektor organizuje kontrole przestrzegania przepisow w zakresie
transportu drogowego i niezarobkowego krajowego i miedzynarodowego przewozu
drogowego.

. Wojewddzki Inspektor dokonuje czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec
0sOb zatrudnianych w Inspektoracie oraz realizuje polityke personalng w stuzbie cywilnej.
. Wojewédzki Inspektor wykonuje zadania przewidziane w ustawach dla dyrektora
generalnego urzedu.

. Wojewddzki Inspektor sprawuje nadzor:

1) bezposrednio nad:

a) Zastepcy;

b) Wydziatem Finansowo - Ksiegowym;

C) Wydziatem Administracji;

2) za posrednictwem Zastepcy:
a) Wydziatem Inspekcji
b) Wydziatem Prawnym.
. Wojewddzki Inspektor odpowiada przed:
1) Wojewodq za catoksztatt spraw organizacyjnych, osobowych i majatkowych

Inspektoratu, a w szczegdlnosci za:

a) zabezpieczenie skutecznosci dziatania kontrolnego Inspektoratu poprzez celowe
dysponowanie zespotem inspektoréw i nadzér nad ich pracg oraz wykorzystanie
wynikéw kontroli,

b) wykonywanie budzetu i gospodarowanie mieniem powierzonym Inspektoratu,

C) sprawy osobowe i sprawy wynikajgce ze stosunku pracy pracownikéw Inspektoratu,

d) wspdtprace z organami administracji parfistwowej i samorzadowej;

2) Gtbwnym Inspektorem za prawidtowe pod katem merytorycznym wykonanie zadan
objetych zakresem dziatania Inspektoratu.

. Wojewddzki Inspektor przekazuje Gtdwnemu Inspektorowi informacje w terminach

okreslonych przez Gtéwnego Inspektora.

. Wojewddzki Inspektor przekazuje Wojewodzie informacje o dziataniach Inspektoratu

w terminach okreslonych przez wojewode.

§ 11

1. Wojewddzki Inspektor kierujac Inspektoratem zapewnia funkcjonowanie i ciagtos$é pracy

Inspektoratu, warunkdw jego dziatania i organizacji pracy poprzez:

1) bezposredni nadzér nad funkcjonowaniem komérek organizacyjnych Inspektoratu,

2) opracowywanie materiatéw kalkulacyjnych do projektu budzetu Inspekcji i uktadu
wykonawczego tego budzetu,

3) ustalenie regulaminu pracy Inspektoratu,

4) wydawanie aktéw prawa wewnetrznego,

5) reprezentowanie Skarbu Panstwa w odniesieniu do mienia Inspektoratu,

6) nadzér nad gospodarowaniem i ewidencja mienia Inspektoratu,

7) zlecenie ustug i dokonywanie zakupdéw dla Inspektoratu,

8) zapewnienie przestrzegania zasad techniki prawodawczej,
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9) prowadzenie nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikdéw
Inspektoratu czynnosci kancelaryjnych, oraz zapewnia wilasciwe postepowanie
z materiatami archiwalnymi Inspektoratu,

10) realizacje postanowienn organéw egzekucyjnych w odniesieniu do pracownikow
i mienia Inspektoratu,

11) prowadzenie kontroli zarzadczej w Inspektoracie,

12) wystepowanie do Wojewddzkiego Komendanta Policji z wnioskiem o pozwolenie na
broi palng na okaziciela oraz o dopuszczenie podlegtych inspektoréw do posiadania
broni palnej i amunicji na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 21 maja 1999 roku
o broni i amunicji (tekst jednolity Dziennik Ustaw Nr 52 z 2004 r., pozycja 525
z pdzniejszymi zmianami),

13) niezwtoczne powiadamianie prokuratora w przypadku stwierdzenia, ze uzycie broni
byto niezgodne z obowigzujacymi przepisami,

14) wszczynanie postepowan dyscyplinarnych w przypadku stwierdzenia, ze podjete
czynnosci przed uzyciem broni byly niezgodne z obowigzujacymi przepisami,

15) organizacje nalezytego przechowywania, noszenia oraz ewidencjonowania broni
i amunicji w sposéb uniemozliwiajacy dostep do nich oséb nieuprawnionych zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 3 kwietnia
2000 r. w sprawie przechowywania, noszenia oraz ewidencjonowania broni i amunicji
(Dziennik ustaw Nr 27, pozycja 343)

16) badanie czy uzycie broni palnej lub podjecie czynnosci przed jej uzyciem byto zgodne
z obowigzujacymi przepisami,

17) zapewnienie przestrzegania przepisdéw o tajemnicy ustawowo chronionej.

§ 12

Wojewddzki Inspektor moze powotywac state lub dorazne zespoty opiniodawczo-doradcze do
rozpatrywania okreslonych spraw dotyczacych zadan nalezacych do zakresu dziatania
Inspektoratu, okreslajac cel powotania, nazwe, sktad osobowy oraz zakres zadan i tryb ich
dziatania.

§13

1. W okresie nieobecnosci Wojewddzkiego Inspektora lub w innym przypadku czasowej
niemoznosci wykonywania przez niego obowigzkéw stuzbowych zakres zastepstwa
Zastepcy Wojewoddzkiego Inspektora rozcigga sie na wszystkie zadania i kompetencje
Wojewddzkiego Inspektora.

2. W okresie nieobecnosci lub w sytuacji, gdy Wojewddzki Inspektor i Zastepca
Wojewoddzkiego Inspektora nie moga petni¢ obowigzkéw stuzbowych, Inspektoratem
kieruje osoba wyznaczona na podstawie odrebnego upowaznienia Wojewddzkiego
Inspektora. Informacje o zastepstwie przekazywane s Wojewodzie i Gtdwnemu
Inspektorowi Transportu Drogowego.

§ 14
Wojewddzki Inspektor kieruje Inspektoratem przy pomocy Zastepcy Wojewddzkiego
Inspektora, Gtéwnego Ksiegowego, Naczelnikéw Wydziatéw oraz pracownikéw kierujacych
pozostatymi komérkami organizacyjnymi Inspektoratu.

8§ 15
Zastepca, Gtéwny Ksiegowy, Naczelnicy Wydziatdbw Inspektoratu oraz pracownicy

samodzielnych stanowisk przekazuja Wojewddzkiemu Inspektorowi informacje o dziatalnosci
swoich komérek organizacyjnych.



Rozdziat VI
ZAKRES ZADAN ZASTEPCY

§ 16

1. Do zakresu zadann Zastepcy nalezy:

1)

2)

kierowanie i sprawowanie bezposredniego nadzoru nad Wydziatem Inspekcji

i Wydziatem Prawnym;

koordynowanie praca pozostatych wydziatéw i samodzielnych stanowisk Inspektoratu
w celu zabezpieczenia prowadzenia:

a) dziatan kontrolnych,

b) postepowan administracyjnych,

¢) utrzymania w gotowosci do uzycia sprzetu technicznego i systemow

informatycznych wspierajacych dziatalnos$¢ inspekcyijng.

3) opracowanie ocen i analiz;

4) wprowadzenie i stosowanie wskaznikéw kontroli;

5) organizowanie i realizowanie wspdlnych dziatan kontrolnych z Policja, Agencijg

Bezpieczeristwa Wewnetrznego, Agencja Wywiadu, Biurem Ochrony Rzadu,
Zandarmeria Wojskowa, Straza Graniczna, Stuzba Celna, Kontrolg Skarbowa,
Paristwowa Inspekcja Pracy, Inspekcja Handlowa, Inspekcja Ochrony Srodowiska,
Inspekcja Weterynaryjna i zarzadcami drég — w zakresie bezpieczenstwa i porzadku
ruchu na drogach publicznych oraz zwalczania przestepstw i wykroczen drogowych
dokonywanych w zakresie transportu drogowego lub w zwigzku z tym transportem,

z uwzglednieniem wiasciwosci i kompetencji tych organdéw oraz zadar Inspekciji;

6) sprawowanie pieczy nad ksztattowaniem medialnego wizerunku Inspektoratu,

w tym w szczegdlnosci:

a) informowanie prasy o dziatalnosci, programach i wynikach pracy Inspektoratu
oraz zapewnianie dziennikarzom witasciwego dostepu do informacji,

b) interpretowanie i komentowanie - w granicach udzielonego upowaznienia -
dziatalnosci Inspektoratu, m.in. ogtaszanie o$wiadczen,

C) podejmowanie dziatan zmierzajacych do nalezytego wykorzystania publikacji
prasowych w pracy Inspektoratu a takze udzielanie odpowiedzi na krytyke
i interwencje prasowq,

d) wspétprace z Rzecznikiem Prasowym Wojewody oraz Gitéwnego Inspektora.

7) wykonywanie innych zadan ustalonych przez Wojewddzkiego Inspektora;

2. Petnienie obowigzkédw Wojewddzkiego Inspektora w przypadku jego nieobecnodci.



Rozdzial VII
ZAKRESY DZIALXANIA, ZADANIA WSPOLNE I ZASADY WSPOLPRACY
KOMOREK ORGANIZACYINYCH ISNPEKTORATU

§17

1. Do wspdlnych zadan wszystkich komdrek organizacyjnych w ramach ich wtadciwosci

rzeczowej nalezy:

1) zapewnienie wiasciwej i terminowej realizacji zadan,

2) opracowywanie wymaganych sprawozdarn oraz prowadzenie sprawozdawczosci
statystycznej z zakresu ich dziatania,

3) przygotowywanie dla potrzeb Wojewddzkiego Inspektora sprawozdan, ocen, analiz
i biezacych informacji o realizacji powierzonych zadan oraz o istotnych wydarzeniach
i sytuacjach majacych miejsce na terenie wojewddztwa,

4) udziat w pracach nad projektem budzetu panstwa w czesci dotyczacej Inspektoratu,

5) zgtaszanie uwag i wnioskéw dotyczacych obowigzujacych przepisobw prawa oraz
projektéw nowych aktéw prawnych,

6) rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskow,

7) udostepnianie informacji publicznych,

8) przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych o odmowie udostepnienia
informacji publicznych i przekazywania ich do Wojewddzkiego Inspektora,

9) rozpatrywanie wystgpien senatoréw i postdw oraz przygotowywanie propozycji
odpowiedzi,

10) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na wystapienia pokontrolne,

11)wykonywanie zadan i Sciste przestrzeganie zasad postepowania przy przetwarzaniu
danych osobowych okreslonych w ustawie o ochronie danych osobowych,

12) wspodtdziatanie w ksztattowaniu dobrego wizerunku medialnego,

13)realizacja zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej oraz bezpieczeristwa i higieny
pracy,

14) usprawnianie organizacji, metod i form pracy,

15)nadzér merytoryczny i opieka nad praktykantami i stazystami odbywajacymi praktyki
i staze w poszczegdinych komérkach organizacyjnych WITD w Opolu.

2. Zastepca, Gtéwny Ksiegowy, Naczelnicy Wydziatéw, Kierownicy Oddziatéw oraz
pracownicy samodzielnych stanowisk pracy na polecenie Wojewoddzkiego Inspektora
wykonuja réwniez inne zadania nie wynikajace z ich zakreséw czynnosci lub opiséw
stanowisk pracy.

§ 18

1. Zastepca, Gtéwny Ksiegowy, Naczelnicy Wydziatéw, Kierownicy Oddziatéw oraz
pracownicy samodzielnych stanowisk pracy obowigzani sg informowac sie wzajemnie
o wytycznych, instrukcjach, zasadniczych rozstrzygnieciach i innych opracowaniach
majacych zwigzek z ich dziatalnoscia, ktérych znajomosé niezbedna jest dla
zharmonizowania dziatalnosci Inspektoratu.

2. Zastepca, Gtdwny Ksiegowy, Naczelnicy Wydziatéw, Kierownicy Oddziatéw oraz
pracownicy samodzielnych stanowisk pracy obowigzani sg do wzajemnego uzgadniania
swojej dziatalnosci oraz do wspotpracy przy wykonywaniu zadan w zakresie niezbednym
do zapewnienia koordynacji dziatania Inspektoratu jako catosci.



Rozdzial VIII
ZAKRESY DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYINYCH INSPEKTORATU

§ 19

1. Do zakresu dziatania Wydzialu Inspekcji nalezy w szczegdlnosci:

1) udziat w opracowywaniu projektéow kierunkdéw dziatann Inspektoratu oraz projektow
planéw kontroli dlugoterminowych i krétkoterminowych;

2) prowadzenie kontroli na drogach publicznych oraz w siedzibach przedsiebiorstw
wykonujacych przewozy drogowe w zakresie przestrzegania przepisdw ustawy
o transporcie drogowym i innych aktéw prawnych upowazniajacych inspektoréw
do prowadzenia kontroli w zakresie:

a) dokumentéw zwigzanych z wykonywaniem transportu drogowego lub
niezarobkowego przewozu drogowego oraz przestrzegania warunkéw w nich
okreslonych,

b) dokumentéw przewozowych zwigzanych z wykonywaniem transportu lub
niezarobkowego przewozu drogowego,

¢) ruchu drogowego w zakresie transportu drogowego oraz niezarobkowego
przewozu drogowego, w tym stanu technicznego pojazdow,

d) przestrzegania przepiséw dotyczacych okreséw prowadzenia pojazdu
i obowigzkowych przerw oraz czasu odpoczynku kierowcy,

e) przestrzegania szczeg6towych zasad i warunkdéw transportu zywnosci i zwierzat,

f) przestrzegania zasad i warunkow dotyczacych przewozu drogowego odpaddw
i towardw niebezpiecznych,

g) masy, naciskéw osi oraz wymiaréw pojazddéw,

h) rodzaju uzywanego paliwa poprzez pobranie probek paliwa ze zbiornika pojazdu
mechanicznego,

i) wprowadzonych do obrotu ci$nieniowych urzadzen transportowych;

3) prowadzenie postepowan administracyjnych bedacych nastepstwem kontroli
drogowych oraz w siedzibach przedsiebiorstw;

4) przygotowywanie dokumentacji pokontrolnej do przekazania i przekazanie jej
zgodnie z zasadami obowigzujacymi w Inspektoracie;

5) prowadzenie ewidencji przeprowadzonych kontroli, ujawnionych naruszen prawa oraz
zastosowanych srodkéw prawnych;

6) wspoétdziatanie z organami kontroli panstwowej w zakresie bezpieczerstwa
i porzadku ruchu drogowego na drogach publicznych oraz zwalczania przestepstw
gospodarczych,

7) przekazywanie wynikdw kontroli zgodnie z ustaleniami obowigzujacymi
w Inspektoracie;

8) prowadzenie ewidencji wszczetych postepowarn administracyjnych i monitorowanie
ich przebiegu;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzeniem egzamindéw dla kandydatéw na
doradcéw i doradcéw do spraw bezpieczeristwa w transporcie drogowym towardw
niebezpiecznych, oraz organizacjg egzaminéw;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem i cofaniem $wiadectw doradcéw do
spraw bezpieczernistwa,

11) prowadzenie ewidencji doradcéw do spraw bezpieczenistwa w transporcie
towaréw niebezpiecznych,

12) prowadzenie sprawozdawczosci z wykonywanych zadan kontrolnych oraz ich

analiza;

13) opracowywanie projektéw pism i wystapien zwigzanych z dziatalnoscig kontrolna i jej
organizacja.



§ 20

1. Do zakresu dziatania Wydziatu finansowo- ksiegowego nalezy w szczegdélnosci:
1) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z opracowaniem jednostkowego
i zbiorowego projektu budzetu Wojewddzkiego Inspektoratu,
2) opracowywanie i realizowanie planu finansowego,
3) prowadzenie rachunkowosci Wojewddzkiego Inspektoratu,
4) dokonywanie analiz realizacji wydatkéw oraz podejmowanie niezbednych dziatan
w zakresie likwidacji stwierdzonych nieprawidtowosci, opracowywanie projektéw

przepisdw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, a w szczegdlnosci:

a) polityki rachunkowosci,
b) obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych,
C) zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji rzeczowych i pienieznych
sktadnikéw majatkowych,
5) przygotowanie danych na podstawie dokumentéw do sporzadzania zbiorczych
sprawozdan finansowych w okresach miesiecznych, kwartalnych i rocznych,
6) nadzorowanie gospodarowania srodkami finansowymi z uwzglednieniem terminowego
sciggania naleznosci, dochodzenia roszczen i ich rozliczania,
7) rozliczanie inspektoréw z pobieranych podczas kontroli kar pienieznych i drukéw
scistego zarachowania stanowigcych dowdd uiszczenia kary,
8) prawidtowe i terminowe rozliczanie naleznosci i zobowigzan pienieznych,
9) odprowadzanie sktadek ZUS oraz naleznosci podatkowych od sporzadzanych list ptac
na podstawie umdw o prace, umow zleceri, umow o dzieto,
10) prowadzenie kasy, wystawianie przelewdw i rozliczen z bankami,
11) prowadzenie ewidencji wyposazenia i ewidencji Srodkdéw trwatych,
12) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjq pracy i rozliczaniem kosztéw pojazddéw
stuzbowych,
13) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z obrong cywilng i ochrong informaciji
niejawnych,
14) prowadzenie sprawozdawczosci z wykonywanych zadan,
15) prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczeniem mandatoéw karnych,
16) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem majatku i srodkéw transportu,
17) prowadzenie spraw zwigzanych z roztozeniem na raty, odroczeniem lub umorzeniem
sptaty kary, ich ewidencjq oraz dokumentacja,

§ 21

1. Do zakresu dziatania Wydziatu Administracji nalezy w szczegdinosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjgq zadan Opolskiego Wojewddzkiego
Inspektora wynikajacych z ustawy o stuzbie cywilnej,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z naborem kandydatéw do korpusu stuzby cywilnej,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z nawigzywaniem i trwaniem stosunku pracy
z cztonkami korpusu stuzby cywilnej i z pozostatymi pracownikami oraz wykonywanie
Czynnosci zwigzanych z ustaniem stosunku pracy,

4) dokonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec 0séb zatrudnionych
w Inspektoracie,

5) organizowanie systemu podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikow,

6) ~zatatwianie spraw zwigzanych z ustalaniem wynagrodzenia dla cztonkéw korpusu
stuzby cywilnej oraz dla pozostatych pracownikéw,

7) prowadzenie spraw socjalnych w oparciu o obowigzujace przepisy i regulamin
wewnetrzny dotyczacy funduszu socjalnego,

8) sprawowanie nadzoru nad warunkami pracy oraz przestrzeganiem przepiséw bhp
i p.poz. przez pracownikéw Inspektoratu,

9) planowanie szkolen dla inspektoréw we wspétpracy z Gtdwnym Inspektoratem,
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10) sporzadzanie list ptac na podstawie uméw o prace, uméw zlecerr, uméw o dzieto,

11) obliczanie sktadek ZUS oraz naleznosci podatkowych,

12) prowadzenie spraw nalezacych do Rzecznika Dyscyplinarnego Inspektoratu,

13) nadzér nad ochrong danych osobowych przetwarzanych w Inspektoracie,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem prawa do zarzadu pomieszczeniami

zajmowanymi przez Wojewddzki Inspektorat,

15) prowadzenie dokumentacji technicznej i prawnej zajmowanych pomieszczen,
16) prowadzenie spraw inwestycyjnych, napraw i remontéw w zajmowanych

pomieszczeniach,

17) zapewnienie sprawnosci sieci komputerowej oraz nadzér nad jej prawidtowg

eksploatacja i administrowanie siecig teletransmisyjng,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z umundurowaniem i odziezg stuzbowa na podstawie

przepisow,

19) ewidencjonowanie zawiadomien o wydaniu orzeczen psychologicznych

stwierdzajacych przeciwwskazania psychologiczne do wykonywania pracy
na stanowisku kierowcy,

20) prowadzenie sekretariatu i kancelarii zgodnie z obowigqzujacymi przepisami,
21) zaopatrzenie Wojewddzkiego Inspektoratu w niezbedny sprzet techniczny,

w tym tacznosci, materiaty biurowe oraz $rodki ochrony sanitarnej, bhp i p.poz,

22) gospodarowanie zapasami materiatdw biurowych i srodkéw czystosci,
23) zatatwianie spraw zwigzanych z: prenumerata, zakupem i rozdzielnictwem

wydawnictw informacyjnych, dziennikéw urzedowych oraz czasopism i prasy
codziennej,

24) zaopatrywanie komodrek organizacyjnych Inspektoratu w pieczecie i stemple oraz

prowadzenie ich ewidencji,

25) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjq i rozliczaniem drukow $cistego

zarachowania,

26) prowadzenie archiwum zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
27) przyjmowanie interesantow w sprawach skarg i wnioskéw oraz organizowanie przyjeé¢

0s0b zgtaszajacych sie w sprawach skarg do Wojewddzkiego Inspektora,

28) ewidencja skarg i wnioskow,
29) prowadzenie ewidencji wyposazenia pracownikow,
30) aktualizacja danych na stronie internetowej Inspektoratu i w Biuletynie Informacji

1)
2)

3)

4)

5)

Publicznej w zakresie stanu prawnego,

§ 22

. Do zakresu dziatania Wydziatu Prawnego nalezy w szczegdlnosci:

zapewnienie obstugi prawnej Inspektoratowi,
udzielanie opinii i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa
w dziatalnodci Inspektoratu w tym udzielanie odpowiedzi na zapytania kierowane do
Inspektoratu w zakresie prawa obowigzujacego przy wykonywaniu przewozow
drogowych,
przygotowywanie wnioskéw 0 wszczecie postepowania:

a) administracyjnego o cofniecie uprawnien przewozowych przedsiebiorcy,

b) karnego lub karno - skarbowego,

c) w sprawach o wykroczenia

d) przed organami Paristwowej Inspekcji Pracy

e) przewidzianego w umowach miedzynarodowych w stosunku do przedsiebiorcow

zagranicznych,
nadzér prawny nad prowadzonymi postepowaniami administracyjnymi oraz wydawanymi
przez inspektoréw decyzjami administracyjnymi,

informowanie kierownictwa Inspektoratu o zmianach w obowigzujacym stanie prawnym w
zakresie dziatalnosci Inspektoratu oraz proponowanie wiasciwych rozwigzan
organizacyjnych,
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6) opracowywanie rozwigzan organizacyjnych okreslajagcych funkcjonowanie Inspektoratu
oraz przygotowywanie projektéw aktéw prawnych zwigzanych ze zmianami struktury
komorek Inspektoratu,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg odwotawczg od decyzji wydanych przez
Wojewddzkiego Inspektora lub w Jego imieniu, w tym:

a) prowadzenie ewidencji odwotan

b) prowadzenie spraw odwotawczych

C) przygotowanie akt sprawy do przekazania Gtéwnemu Inspektorowi
d) przygotowanie projektéw decyzji Wojewddzkiego Inspektora

8) prowadzenie prac zwigzanych z rozbudowg jednolitego rzeczowego wykazu akt w ramach
istniejacych  symboli z zachowaniem tej samej kategorii archiwalnej oraz
przygotowywanie w tym zakresie stosownych projektéw aktéw prawnych Wojewddzkiego
Inspektora,

9) wspotdziatanie z wydziatami i samodzielnymi stanowiskami Inspektoratu w zakresie
stosowania jednolitego rzeczowego wykazu akt, oraz sprawowanie nadzoru w zakresie
stosowania przepiséw instrukcji kancelaryjnej,

10) zapewnienie realizacji zadan zwigzanych z opracowywaniem wymaganych analiz
i biezacych informacji oraz wspoétdziatanie w tym zakresie z jednostkami statystycznymi,

11) nadzér prawny nad prowadzeniem egzekucji administracyjnej,

12) prowadzenie postepowan z zakresu zaméwien publicznych

13) prowadzenie spraw wynikajacych z realizacji wnioskéw pochodzacych od innych organéow
administracji o udzielenie pomocy prawnej w zwigzku z prowadzonymi postepowaniami
administracyjnymi,

14) analiza nieprawidtowosci i uchybien proceduralnych oraz wyjasnianie przyczyn ich
powstawania,

15) przeprowadzanie kontroli organéw licencyjnych w ramach sprawowanego nadzoru nad
wydawaniem licencji i zezwolen w krajowym transporcie drogowym oraz za$wiadczen na
przewozy na potrzeby witasne,

16) informowanie Ubezpieczeniowego Funduszu Gwarancyjnego o stwierdzonych przypadkach
nie posiadania podczas kontroli dokumentu potwierdzajagcego zawarcie umowy
ubezpieczenia obowigzkowego,

17) zwrot zatrzymanych wyniku kontroli dokumentéw pojazddéw i kierowcow,

18) wydawanie decyzji o umorzeniu postepowania, zwrocie kary pienieznej oraz innych
wydanych w zwigzku z koniecznoscia zastosowania trybdw nadzwyczajnych
przewidzianych w kpa,

19) prowadzenie szkolert wewnetrznych oraz udzielanie informacji w zakresie obowigzujacego
prawa,

20) prowadzenie akt spraw z przeprowadzonych przez Inspektoréw kontroli.

Rozdzial VII
ZASADY PODPISYWANIA (APROBATY) PISM I DECYZJI ORAZ ZAKRESY
UDZIELANYCH UPOWAZNIEN

§ 23

1. Do Wojewddzkiego Inspektora nalezy podejmowanie decyzji w nastepujacych

sprawach:

1) wydawania aktéw prawa wewnetrznego,

2) ustalania regulaminu pracy,

3) zatwierdzania planéw wydatkéw budzetowych i inwestycyijnych,

4) zbywania i zakupdéw $rodkéw trwatych Inspektoratu,

5) nawiazywania, trwania i ustania stosunku pracy oraz wykonywanie innych czynnosci
w stosunku do cztonkéw korpusu stuzby cywilnej oraz innych oséb zatrudnionych na
podstawie umowy o0 prace,
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